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T66 alustamine:

ETIS’esse sisse logimiseks peab kasutajale olema loodud ETIS’e kasutaja, millel on kehtiv
seos Sissendudja osapoolega. Siisteemi saab siseneda ID-kaardi, Mobiili-ID, DigiID ning
kasutajatunnustega.

Sisse logimise jargselt (kui kasutajal on mitu kehtivat osapoole seost), siis kuvatakse talle
valik koikidest kehtivatest rollidest. Kasutaja valib soovitava rolli ning alustab silisteemi
kasutamist. Kdikidele kasutajatele kuvatakse Avalehel tema viimased 5 sisselogimist.

Sissenoudja haldur, esindaja ja kasutaja:

Taditmisavaldused

Taitmisavalduste menll alt saab otsida selle sissendudjaga seotud avaldusi ja neid
parameetrite jargi otsida. NB! Halduri ja Esindaja digustega kasutajad saavad avaldusi nii
kinnitada kui ka esitada, kuid tavakasutaja kinnitatud avaldus tuleb veel hiljem kdrgemate
Oigustega kasutaja poolt esitada. Esitamata ning tagastatud tditmisavaldusi on vdimalik
ndha taitmisavalduste alt.
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Taitmisavalduse otsing © Lisa taitmisavaldus

G Kéikide tulemuste nigemiseks jita otsingutulemused tithjaks

Taitmisavaldus Valgnik
Awvalduse nr Volgniku kood
N&uete vahemik B Nimi vbi
(£) nimetus
Taitetoimiku nr Slnnikuupaev =
Esitamise kp =
Taitur
Asjanr
Nimi
Taitmisavalduse | —\ali olek— v

olek

Tiihjenda

Taitmisavaldused

Tabeli kirjed puuduvad

Taitmisavalduse lisamine:

Taitmisavalduse kasitsi sisestamisel on 5 etappi. Iga lehekilje I6pus on salvestamine. Juhul
kui vajutatakse ,Katkesta", omistatakse avaldusele olek ,Koostamisel® ja seda kuvatakse
edaspidi Saatmata tditmisavalduste nimistus nii, et kasutaja saab hiljem sisestamist jatkata.




Sissenoudja

Taitmisavalduse sisestamine

Vaolgnik Taitedokument Taitedokumendi lisad Kinnitamine

Sissendudja

Nimetus Registrite ja Infosisteemide Keskus
Kood 70000310

Aadress  L8kke 4, 19081 Tallinn
E-post rik@justee

Telefon 6636300

NB! Taitedokumendi etapis on punkt Ettemaksu tasumise kohta.

Ettemaksu tasumine  “aikimisi pole ndus tasuma ettemaksu r

Juhul kui jaetakse selline valik, siis taituri ettemaksu kiisimisel keeldutakse automaatselt.
Puhul kui valitakse ,Maaramata" siis tuleb ettemaksu ndude puhul tuleb hiljem kasutajal
manuaalselt otsus langetada, kas ta on ettemaksu tasumisega ndus voi mitte.

Vélgnik

Volgniku andmete taitmisel saab valida filsilise ja juriidilise isiku vahel. Kui on teada isiku
vOi registrikood saab sooritada paringuid rahvastiku ja ariregistrist vajutades nuppu ,Paring
registrist®.

Eesti kodakondsusega flilsilise isiku puhul tuleb kindlasti sisestada isikukood, eesnimi ja
perekonnanimi. Seda saab ka teha labi registri paringu. Juhul kui otsing ei anna tulemusi
saab siiski avaldust sisestada, kuid hiljem kinnitamisel kuvatakse vastav hoiatus.

NB! Kui isik on surnud kuvatakse vastav hoiatusteade alles kinnitamisel. Parast avalduse
esitamist kuvatakse see ka avalduse detailvaatel.

Registrist paritud andmete pdhjal tdidetakse automaatselt jargnevad valjad:




Vélgnik
Isikuandmed Aadress

® Fldsiline isik Juriidiline isik Aadressi liik | Elukoha aadress v

Isikukood* Paring registrist #| Eestiaadress

Walisriigi kood vdi muu kood

Aadress*
Eesnimi* Postiindeks
Perekonnanimi* Téiendavad
Stnnikuupev ‘_] kontaktandmed
Sugu | Mees v
E-post
Telefon

Muud andmed

Kui vdlgnikul on muu riigi kodakondsus, siis margitakse , Valisriigi kood v&i muu kood".
Isikuandmed
& Fldsiline isik Juriidiline isik

Isikukood®*

#| “ilisriigi kood vai muu kood
Riik* | —\ali riik— r
Eesnimi*
Perekonnanimi*
Sinnikuupdev* )

Sugu | Mees v

Juriidilise isiku puhul on kohustuslikeks valjadeks registrikood, riik, nimetus ja aadress.




Valgnik

Isikuandmed Aadress
O Fudsiline isik  ® Juriidiline isik Aadressi liik | Elukoha aadress M
Registrikood* [#| Eestiaadress
(] walisriigi kood v&i muu kood Aadress*
Riik* | —vali rilk— r Postiindeks
Nimetus* Taiendavad
Epost kontaktandmed
Telefon
Muud 4
andmed

Edasi peale ,Paring registrist" nupu vajutamist kuvatakse uus aken ja ,Kanna avaldusele™
nupu labi saab need andmed kuvada lahtritesse.
Registri paringu tulemus

Isikukood/Reg.nr Eesnimi Perenimi/lNimetus Siinniaeg Hoiatus

47705099952 TAIMI TALLINN 08.051977 @ Kanna avaldusele

Katkesta




Tditedokumendi vaade

NB! Kdik punaste tdrnidega margitud valjad on kohustuslikud. Kui vdlgniku juures margiti
ara tema elukoha piirkond (maakond), siis on automaatselt taitedokumendis tddpiirkond
taidetud.

Taitmisavalduse sisestamine

Sissendudja Valgnik Taitedokument Taitedokumendi lisad Kinnitamine

NEuded

Katkesta Kustuta

Néue* () Rahalinendue (' Mitterahaline nue ' Perioodiline ndue

¥ PBhindue

Lisatud nouded

Tabeli kirjed puuduvad

Taitmisavalduse number 1605270002

Lahendi lik* | Advokaadi maaramise taotlus v @
Lahendi tegija* v
Lahendi kp* =
Joustumise kp* =

Téitedokumendi nr*
Taitedokumendi liik* | Haldusasi v
Taitemenetiuse seadustiku punkt* | —vali taitemenetiuse seadus v
Makseselgitus.

Taiendavad selgitused

Toopiirkond* | Harju v

Ettemaksu tasumine | “aikimisi pole ndus tasuma ettemaksu v

NB! Tahelepanu ka poodrata volgniku vara ning diguste osale!

= Voélgniku vara

Valgniku vara

Soovin padrata sissenduetvilgniku () Ei @ Jah
kinnisasjale (alus: TMS § 23 1g 3)

Soovin p&drata sissenduetvBlgniku O Ei - ® Jah
vallasvarale

Soovin podrata sissenduet vilgniku ndude () Ei @ Jah
digustele

- Vélgniku &igused
Walgnikul piiratavad digused
Jahipidamisdigus [
Mootors@iduki juhtimisdigus [
Relvaluba ja relvasoetamisluba [ ]
Viikelaeva ja jeti juhtimisdigus [

Kalastuskaart [J




Tditedokument
Taitedokumendi lisamine on kohustuslik. Soovi korral saab lisada ka taitedokumendi lisasid.

o Onnestus!
Taitedokumendi lisa on lisatud.

Taitmisavalduse sisestamine

Sissendudja Volgnik Taitedokument Taitedokumendi lisad Kinnitamine

Taitedokumendi fail*

Katkesta Kustuta

Wali fail | Pole valitud
taitmisavaldus_211157.pdf | [/Vaata 3§ Kustuta
Taitedokumendi lisa
Vali fail | Pole valitud
Nimetus*
Nimetus Fail
Lisa dokument taitedokumendilisa.pdf L Vaata ¥ Kustuta

Edasi kinnitama




Taitmisavalduse sisestamine

Sissendudja Vaoignik Taitedokument Taitedokumendi lisad m

Kinnita andmed
Kinnita andmed ja esita avaldus

Katkesta Kustuta

Tavakasutajale saab sisestada avalduse ja kinnitada andmeid ning jatta avaldus esitamise
ootele. Ainult Sissendudja haldur ning esindaja saavad avalduse |0plikult esitada.

Saatmata tiitmisavaldused:

Saatmata taditmisavalduste alammeniils kuvatakse kdik selle sissendudjaga seotud
koostamisel ja saatmisvalmis olekuga avaldused. Kuvatud avaldusi saab redigeerida,
kustutada, otsida oleku jargi ja puhul kui on tegemist saatmisvalmis avaldusega siis vaadata
tema detailvaadet. Saatmisvalmis avaldusi saab mitmekaupa esitada.

Saatmata taitmisavaldused

Esita valitud avaldused
Naita koostamisel
Néita saatmisvalmis
Vali koik
Avaldus Tegevused
+ Taitmisavaldus nr 1605270001 = Vali v
+ Taitmisavaldus nr 1605270002 = Vali v

Tagastatud taitmisavaldused:

Tagastatud tditmisavalduste alammeniiiis kuvatakse taiturite poolt tagasi likatud avaldused.
Neid avaldusi saab tiihistada suunata uuesti jaotamisele.

Tagastatud taitmisavaldused

Vali koik Tiihista avaldus Suuna jaotamisele
Avaldus Tegevused

+ Taitmisavaldus nr 1405220028 B Ava

Kui vaatel on [0plikult tagastatud avaldusi, siis sissendudja ei saa neid enam uuesti
jaotamisele saata.
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Ettemaksu noudega taitmisavaldused:
Ettemaksu ndudega tditmisavaldused

Suuna jactamisele | Tuhista avaldused || Noustuettemaksuga | Vaidlusta ettemaks || Lopeta ettemaksu vaidlustamine

Naita ainult ettemaksu otsusega taitmisavaldused

« Aranaita ettemaksu tasumisega néustutud tiitmisavaldusi
Vali kdik

Avaldus Tegevused

# Taitmisavaldus nr 1605030014 I Ava

Ettemaksu ndudega taitmisavalduste alammeniis kuvatakse kdik avaldused, milledelt on
kiisitud ettemaksu taituri poolt. Selles vaates sissendudja saab ndustuda vOi keelduda
ettemaksuga kui avalduse sisestamise kadigus ettemaksu tasumise koha peale valiti
~Madramata". Samuti kuvatakse siin avaldused, millede puhul on juba ettemaksu ndudega
ndustutud.

Stindmused

Slindmusi saab filtreerida liikide oleku ja aja jargi. Juhul kui on aktiivseid siindmusi
kuvatakse siindmuste ,Siindmused" nupul ka punasel taustal nende arv. Iga sindmus on
kuvatud oma real ja neid saab valida linnukesega ja margi suletuks, t66s voi lugemata.

Siindmuste all kuvatakse koiki Sissendudjale relevantseid siindmuseid. (Teade taiturilt, info
tagasilikkamiste kohta jne.)
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Sissenoudjad
Sissendudja menii all kuvatakse selle sissendudja detailsed andmed ja kasutajate nimistu,
mida saab muuta vOi lisada ainult halduri Gigustega sissendudja kasutaja. Esindaja ja
Tavakasutaja rollides saab ainult vaadata kuvatavaid detailandmeid. Sissendudja Haldur
saab siin lisada sissendudja nime alt sisse saavaid kasutajaid ja muuta nende
kasutusodiguseid.

Haldur — saab muuta sissendudja andmeid, sisestada ja esitada avaldusi.
Esindaja — saab sisestada ja esitada avaldusi

Tavakasutaja — saab sisestada avaldusi.

Sissendudja
Nimetus Registrite ja Infoslsteemide Keskus
Kood 70000310
Buroo nimetus Registrite ja Infosisteemide Keskus
Ulemasutus
Sisestamine lubatud Jah
Maksete saaja nimetus Rahandusministeerium
Pangakontod EEZ01010220034796011
EE932200221023778606
EE403300333416110002
EE701700017001577198
Ettemaksu tasumisega Manuaalne otsustamine
ndustumine
Lisamise kuup&ev 21052014 9:48:27
Telefon 6636300
E-post rik@justee
Aadress Likke 4, 19081 Tallinn
¥ Saata teade ettemaksu kisimiste kohta
¥ Saata e-posti teade tiitmisavalduse tagasilikkamise kohta
¥ Saata e-post teade taitemenetiuse [dpetamise kohta
v

Saata teade taitemenetiuse Uleandmise kohta
Kasuta e-tiitur teavituste aadressi asemel tiitmisavaldusel olevat sissenfudja e-posti aadressi
Teavitused rik@justee

Ettemaksu arved eArvekeskusesse

Kasutajad © Lisa kasutaja
Nimi Isikukood Tase Esindamise alus  Telefon E-post Tegev kuni
Alari Talvar 30304281517 Haldur Esindaja /’ Muuda
Taiturid

Taiturite menils kuvatakse koikide taiturite nimistu, mida saab filtreerida nimetuse,
isikukoodi ja to6piirkonna jargi.

I Registrite ja Infosiisteemide Keskus (Hal = Sessiooni aegumiseni jaanud: 899 min 51 sek m

‘ ETI S Taitmisavaldused Siindmused Sissenoudjad ~ Taiturid Statistika

Taiturid

Nimetus

Isikukood

Todpiirkond | —vali taGpiirkond— v
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Neid andmeid ei saa muuta mitte iheski sissendudja rollis.
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